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 މަޢުލޫމާތު ލިބިގަތުމުގެ ޙއަްޤު 

 . މަޢުލޫމާތު ހޯދުމއާި ލިބިގަތުމގުެ ޙއަްޤު އެކަމަށް އެދޭ ކޮންމެ ފަރުދަކަށވްެސް ލިބގިެނވްއެވެެ .1

 .ރަސްމީ ކޮންމެ އިދާރއާަކުނވްެސް މަޢުލޫމާތަށް އެދވެިދާނއެވެެ .2

 . ރަސްމީ އިދާރއާއެގްއަވިާ ރެކޑޯަކަށް މިޤވަާއިދުގެ ދަށުން އެދވެިދާނއެވެެ .3

އއެިދާރއާަކުން ކުރާ މަސައްކަތްތަކާ ގުޅޭގޮތުން ދވެޭނެ މަޢުލޫމާތާއި ނުދވެޭނެ މަޢުލޫމާތު އެކަށއަެޅުމގުެ ޙއަްޤު  .4

 . އއެިދާރއާަކަށް ލިބގިެނވްއެވެެ

ރކެޯޑަށް އެދުމުން ދޫކުރަންޖެހޭ މައުލޫމާތަކުން ބއައެގްއަި، މިޤވަާއިދުގެ ދަށުން އިސްތިސްނާ ކުރވެިގެންވާ  .5

 . މަޢުލޫމާތު ހިމެނޭ ކަމގުއަވިާނަމަ، އެ ބއަެއް އުނިކުރުމަށްފަހު، އެރކެޯޑެއް ދޫކުރަނވްާނއެވެެ

 ވަނަ މއާްދގާައި 22ރެކޯޑު ދޫކުރުން މި ޤވައާިދުން އިސްތިސްނާ ވެގެންވާ ހާލަތްތއަް، މިޤވަާއިދުގެ  .6

 (34-32ސަފުހާ ).ބަޔާންކޮށްފއަވިާނއެވެެ

 

 ރެކޯޑަށް އެދި ހުށަހެޅުން 

 

 ައެކަމަށް އެދޭ ފޯމު ސްމީ އިދާރއާއެގްއަވިާ ރެކޑޯަކަށް އެދި ހުށަހަޅާނީ އަންނަނިވި ގޮތުގެ މަތިން، ރ

 ( .މަޢުލޫމާތަށް އެދޭ ފޯމު ކޮންމެ އިދާރއާަކުނވްެސް ލިބެން ހުންނާނއެވެެ). ފުރިހަމަކޮށގްެންނވެެ

 .އެހުށަހެޅުމަކީ، މި ގވަާއިދުގެ ދަށުން ހުށަހަޅާ ހުށަހެޅުމއެްކަން ސާފުކޮށް ބަޔާންކުރުން (1)       

  ހޯދުމަށް އެދެނީ ކޮން ރކެޯޑއެްކަން އެނގޭނޭ މިންވަރަށް އެ ރކެޯޑއެގްެ ތަފްސީލު، އެހުށަހެޅުމގުައި  (2)       

 .އޮޅުންފިލވުައި ދީފއަިއޮތުން         

 .ރކެޯޑަށް އެދޭ ސަބަބު ބަޔާންކުރުން (3)             

 .ރކެޯޑަށް އެދެނީ، ކޮން ޙައްޤއެް ތަންފީޒުކުރުމަށް ނުވަތަ ރއަްކާތެރިކުރުމަށްކަން ބަޔާންކުރުން (4)       

ވާއިދުގެ ދަށުން ދޭންޖެހޭ ނވުަތަ ފޮނވުަންޖެހޭ އެކއިެކި ލިޔުންތައް ފޮނވުާނެ އެޑްރެހއެް  ޤަމި  (5 )     
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ނޑައަޅާފައި އޮތުން           .ކަ

ނޑއަަޅާފއަިވާ އގަެއް އެހުށަހެޅުމއާެކު   (6)       އެ އިދާރއާަކުން އެ ރކެޯޑެއް ބެލުމަށް ނވުަތަ ދިނުމަށް ކަ

   ދއެްކުން ނވުަތަ އެ އގަަކަށް އެ އިދާރއާަކުން އެދުމުން، އެ އގަެއް ދއެްކުމަށް އއެްބަސވްާކަން          

 .ކަށވަަރުކޮށް ދިނުން         

ރެކޑޯަކަށް އެދި ހުށަހަޅާ މީހަކީ، ޖިސްމާނީ ނުކުޅެދުންތެރި ކަމއެގްެ ސަބަބުން ނުވަތަ   (7)       

ގައި ބަޔާންކޮށްފއަިވާ ގޮތަށް ލިޔުމުން،   (ހ)ލިޔަނކްިޔަން ނުދަތުމގުެ ސަބަބުން، މި މާއްދާގެ           

ގއަވިާ   (ހ)ހުށަހެޅުމއެް، ހުށަހެޅުމަށް އުޒުރވުެރިވާ މީހަކު ކަމގުއަވިާނަމަ، މި މާއްދާގެ           

އެފަދަ  . މަޢުލޫމާތު، އެ އިދާރއާއެގްެ ކަމާބެހޭ މވުއަްޒަފަކަށް އަނގަބަހުން ހުށަހެޅިދާނއެވެެ          

ޙާލަތއެގްއަި، އެ ހުށަހެޅުން ލިޔުމަށް ތިރިކޮށް، އެ ހުށަހެޅުމގުއަި ސއޮިކޮށް، އޭގެ އެއް ކޮޕީ އެ            

. ހުށަހެޅުން އަނގަބަހުން ހުށަހެޅި ފަރާތަށް އެ މވުއަޒްަފަކު ދޫކުރަނވްާނއެވެެ          

 

 ެކޑޯަކަށް އެދި ހުށަހެޅުމުން އެ ހުށަހެޅުން ލިބިއްޖެކަން އަނގްއަިދޭ ރަސީދއެް ރކެޯޑަށް އެދެވޭ ރ
. އިދާރއާިން ދޫކުރަނވްާނއެވެެ

  
 
 

 އެދި ހުށހަަޅާ ހުށހަެޅުންތަކާމެދު ގޮތއެް ނިންމުން ރެކޯޑަށް 

 

  ރކެޯޑަށް އެދި ހުށަހަޅާ ހުށަހެޅުމެއް ލިބުމުން އަންނަނިވި ކަންކަން އއެިދާރއާަކުން   -

 .     ނިންމަނވްާނއެވެެ
 

 (ހ)   ްހޯދުމަށް އެދިފއަވިާ ރެކޑޯަކީ، ވަގުތުން ދވެިދާނެ، ނވުަތަ ދިނުން ހއުްދަނޫނ 
 ރކެޯޑއެްކަމަށވްާނަމަ، އެކަން    
 (ށ) ްއެ ރކެޯޑެއް ބެލުމަށް ހއުްދަކުރއާިރު އއެވްެސް އގަެއް ނގަަންޖެހޭކަމަށވްާނަމަ، އެކަނ. 



 ރަސްމީ އިދާރާތަކުން މއަުލޫމާތު ހާމަކުރުމުގެ އުސޫލުތއަް
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 (ނ)  ިއެހުށަހެޅުމާމެދު އަމަލުކުރުމަށްޓަކައި އއެވްެސް ޚަރަދެއް ހިނގއަި، އެކަމަށްޓަކައ
 . އއެވްެސް އގަެއް ނގަަންޖެހޭކަމަށވްާނަމަ، އެކަން

 
 ން އިޖާބަދިނު ހުށހަެޅުމަށް

 
ރެކޑޯަކަށް އެދި ހުށަހެޅުމއެް، އިދާރއާަކަށް ލިބއިްޖެނަމަ، އަންނަނިވި ގޮތުގެ މަތިން، އެހުށަހެޅުމަކަށް 

 . ލިޔުމުން ޖަވާބުދޭނވްާނއެވެެ
 

 (ހ) ްއަދި ހުށަހެޅުމގުއަވިާ ރެކޯޑު . ހުށަހެޅުން ގަބޫލުކުރވެޭ ކަމަށް ވާނަމަ، އެކަނ
 . ދޫކުރުމަށްޓަކައި ދއަްކަންޖެހޭ އގަަށްވާ ފއަިސާގެ ޖުމުލަ އއާި ރކެޯޑު ދޫކުރާނެގޮތް

 (ށ)  ްހުށަހެޅުން ގަބޫލުކުރވެެން ނެތް ކަމަށވްާނަމަ، ގަބޫލުކުރވެެން ނެތްކަމއާި، ގަބޫލުކުރވެެނ
 ނެތް ސަބަބު

 (ނ)  ެހުށަހެޅުމގުއަވިާ ރެކޯޑު އެ އިދާރއާަކުން ލިބެން ހުރިކަން ނވުަތަ ނެތްކަން، އަދި އ
 މިނވްަރަށވްެސް ބުނެދވެެން ނެތް ކަމަށވްާނަމަ، ބުނެދވެެން ނެތް ސަބަބު

 (ރ)  ުހުށަހެޅުމގުއަވިާ ރެކޯޑު އއެިދަރއާއެގްައި ހުރިކަން އަނގްއަިދވެެން އޮތް ނަމވަެސް، އެރެކޯޑ
 ދޫކުރވެެން ނެތް ސަބަބު 

 
 އަގު ނެގުން 

ނޑައެޅުމުގެ އިޚްތިޔާރު އއެިދާރއާަކަށް          އއެިދާރއާަކުން އެރކެޯޑެއް ދިނުމަށް ނވުަތަ ބެލުމަށް އގަެއް ކަ

 . ލިބގިެނވްއެވެެ

 ެްނުވަތަ އގައެް ބޮޑު ޚަރަދަށްވުރެ ހިނގާނެ ދޫކުރުމަށް ހޯދުމަށއާި ރކެޯޑއެް، ނގައާގަަކީ އަތުން މީހއެގ 

 . ފއީއެްކަމގުައި ވގެެން ނވުާނއެވެެ

 ްހުރަހއެް ލިބިދިނުމގުއަި މަޢުލޫމާތއެް ލިބިދޭންޖެހޭ އެމީހުންނަށް، މީހުންނަށް ނެތް ތަނވަަސްކަން މާލީގޮތުނ 

 . ނވުާނއެވެެ ދިމވާގެެން

 ުފއަިދއާއެް އާންމު ރައްޔިތުނގްެ ނަުުުަވަތަ، ކަމގުއަވިާނަމަ މަޢުލޫމާތަށް ޒާތީ އެމީހއެގްެ އެދެނީ މީހަކ 

އަގު ނވުަތަ ފީ ނގެުމާ ބެހޭގޮތުން .  ހިމެނގިެނވްާ ކަމަކާ ގުޅގިެން ކަމގުއަިވާުާނަމަ، އެކަމަށް އގަެއް ނުނގެުން
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 ވަނަ 28،29ގވައާިދު ފޮތުގެ ).  ވަނަ މއާްދގާައި ވަރަށް ތަފްސީލްކޮށް ބަޔާންކޮށްފއަވިއެވ19ެެމގިވަާއިދުގެ 

 (ސަފުހާ

 

ނޑއަެޅުމގުައި އަންނަނިވި ކަންކަމަށް ވިސްނިދާނއެވެެ-   . އގަު ކަ

ނޑެއް  (1   )   ރުފިޔާ އަށް 1ފޮޓޯ ކޮޕއީެއް ނަމަ، ކޮންމެ ގަ

 ޑވީީޑީ އއެް، ނުވަތަ ސިޑީ އއެގްައި މައުލޫމާތެއް ދޭނަމަ، ، އެހެން ޚިދުމަތެއް ނަމަ، އެކަމަށް ހިނގާ ޚަރަދއެް (2   )

 އެކަމަށް ހިނގި ޚަރަދއެް، ނުުވަަތަ އޯޑިއޯ ސްޕޗީެއް ޓްރާންސްކްރައިބް ކުރާނަމަ، އެކަމަށް ހިނގާ ޚަރަދއެް  

 

 

 ޢާންމުކުރުމުގެ ޒިންމާ

   އަންނަނިވި ކަންކަމގާުޅޭ ރެކޯޑު ، ހަމއަެކަނި އެކަންކަމަށް އެކަނި ހަނި ނވުާނގެޮތުގެ މަތިން، ރއަްޔިތުންގެ 

ނޑައަޅާ އެއަށވްުރެ އވަަސް މއުްދަތު  މަސްލަހަތަށްޓަކއަި، މަދވުގެެން އަހަރަކު އއެްފަހަރު، ނވުަތަ އއެިދާރއަަކުން ކަ

. ތަކއެގްއަި، ރައްޔިތުންނަށް ފަސޭހއަިން ލިބިދެވޭނެގޮތއެް، ކޮންމެ އިދާރއާަކުނވްެސް ޝއާއިުކުރަމުން ގެންދަނވްާނއެވެެ

  ( ވަނަ ސަފުހ54ާގވައާިދު ފޮތުގެ )

 

ނޑއާި .1  . ބަޖެޓުގެ ހިސާބު، ވާޖިބުތަކއާި، މަސްއޫލއިްޔަތުތަކއާި،އިދާރާގެ އޮނގިަ

 .ދެމުންދާ ޚިދްމަތްތަކގާުޅޭ ތަފްސީލު .ރައްޔިތުންނަށް ސީދާގޮތގުައި ދީފއަވިާ ޚިދްމަތްތަކގާުޅޭ ތަފްސީލު. 2

ތަނަށް  މިހާ. އެ އިދާރއާިން ހިނގްާ ކަމަކާ ގުޅޭގޮތުން ޝކަުވާ އުފުލޭނެ އުސޫލު އަނގްއަިދޭ ތަފްސީލު .3

 .ލިބިފއަވިާ ޝކަުވާތައް އަނގްއަިދޭ ތަފްސީލު   

 .ރެކޯޑުތއަް ބެލެހެއްޓުމގުައި ޢަމަލުކުރގާޮތް ފަސޭހއަިން ވިސްނއަގިަނވެޭނެ ތަފްސީލު. 5

ޢާންމުކޮށް ޝާއިޢުކުރާ މަޢުލޫމާތގުެ ބވާަތް  އިދާރއާިން ގެންގުޅޭ ނވުަތަ ބަލަހއަްޓާ މަޢްލޫމާތއާި. 6

 .މަޢުލޫމާތަށް އެދުމގުައި ޢަމަލުކުރަންވީ އުސޫލު. 7

  ކަންކަން ނިންމުމގުައި ،  ލިބިދޭ ބާރާއި އިޚްތިޔާރގުެ ދާއިރާ،ވާޖިބުތަކއާި، އިދާރގާެ އިސވްެރިންގެ މަސއްޫލިއްޔަތު. 8
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 .އެ އިދާރގާައި ޢަމަލުކުރާ އުސޫލު   

 ، ސިޔާސަތުތަކއާި، ގވައާިދުތަކއާި، އިދާރާގެ މަސްއޫލއިްޔަތުތައް އަދާކުރުމގުއަި، ޢަމަލުކުރާ ޤާނޫނުތަކއާި .9

 .މެނއުަލްތއަް، ހަމަތަކއާި  އުސޫލުތަކާއި    

އެ ނިންމުންތައް ނިންމާފއަވިާ  ، ރައްޔިތުންނަށް އޭގެ އަސަރެއް ފޯރާގޮތަށް ނިންމާފއަިވާ ނިންމުންތަކއާި. 10

 .އގޭެން ދޭހަވާ މާނަކުރުންތަކއާި، އެކަމާގުޅޭ ފަސް މަނޒްަރު އަނގްއަިދޭ ތަފްސީލު.   ސަބަބުތއަް   

އިދާރއާަކުން ހިންގާ ކަންކަމާ ގުޅޭ ސިޔާސަތުތަކާ ގުޅޭގޮތުން ރއަްޔިތުންގެ ޚިޔާލު ހުށަހަޅއަި ސިޔާސަތަށް  . 11

. ފާޑކުިޔއަި، ސިޔާސަތުތއަް އެކަށއަެޅުމގުައި ރައްޔިތުންނަށް ބާރު ފޯރުވޭނެގޮތް    
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